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Abwasserverband Schleifbach, Mittwoch, 15. Januar 2025

Fachkraft für die Verwaltung m/w/d

Der Abwasserverband Schleifbach in Seligenstadt sucht zum 01.06.2025 eine

Fachkraft für die Verwaltung m/w/d

Das Aufgabengebiet umfasst:

Laufende, selbstständige Finanzbuchhaltung
Aufstellung des Wirtschaftsplans, der Jahresabschlüsse
Erstellen von Statistiken und Berichten
Allg. Schriftverkehr
Schriftführungstätigkeit für die Verbandsgremien

Erwartet wird:
 

eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung
mehrjährige Fachkenntnisse im Bereich Finanzbuchhaltung, Rechnungswesen und der Anlagebuchhaltung
Sehr gute MS Office Kenntnisse (Word, Excel)
Gute Lexware Kenntnisse
Ausgeprägtes Zahlenverständnis
Zuverlässigkeit, Sorgfalt, ganzheitliches Denken
Selbstständige und genaue Arbeitsweise
Organisationsfähigkeit
Einsatzbereitschaft

Teilzeitbeschäftigung 4-Tage- Woche  
Unbefristete Beschäftigung 
Vergütung nach TVÖD-E und betriebliche Altersvorsorge ZVK

Ihre Bewerbung mit aussagekräftigen Unterlagen richten Sie bitte schriftlich bis zum 15.02.2025 an:

Abwasserverband Schleifbach KdöR
Postfach 1109
63487 Seligenstadt
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